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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งรืÊอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสุกอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การแจง้รื Êอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกี Éยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื Êนที Éใหบ้ริการ: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที Éกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บญัญติัทอ้งถิÉนและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที Éกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี Éยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที ÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอที Éน้อยที Éสุด 0  

10. ชื Éออา้งอิงของคู่มือประชาชน การแจง้รื Êอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิอบต.สีสุกอ.จกัราชจ.นครราชสีมาสาํเนา

คูมื่อประชาชน 15/07/2015 15:09  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บริการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจักราชจงัหวดันครราชสีมา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ผ�ูใดจะรื ÊอถอนอาคารทีÉมส่ีวนสงูเกิน 15เมตรซึÉงอยู่หา่งจากอาคารอืÉนหรือทีÉสาธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของอาคารและ

อาคารทีÉอยูห่า่งจากอาคารอืÉนหรือทีÉสาธารณะนอ้ยกวา่ 2เมตรโดยไม�ยื ◌่นคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจ�าพนกังานท

�องถิÉนกไ็ด�โดยการแจง้ต�อเจ�าพนกังานท�องถิÉนตามมาตรา 39ทวิเมืÉอผูแ้จง้ไดด้าํเนินการแจง้แลว้เจา้

พนกังานทอ้งถิÉนตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนกาํหนดเพืÉอเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ ัÊนภายใน

วนัทีÉไดร้บัแจง้ในกรณีที◌่เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจพบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรือยืÉนเอกสารไวไ้มถู่กตอ้ง

หรือไมค่รบถว้นตามทีÉระบไุวใ้นมาตรา 39ทวิใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนมีอาํนาจสัÉงใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอื

ครบถว้นภายใน 7วนันบัแตว่นัทีÉไดร้บัแจง้คาํสัÉงดงักลา่วและภายใน 120วนันบัแตว่นัทีÉไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา 39ทวิ

หรือนบัแตว่นัทีÉเริÉมการรื ÊอถอนอาคารตามทีÉไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนกังานทอ้งถิÉนไดต้รวจพบวา่การรื ÊอถอนอาคารทีÉไดแ้จง้ไว้

แผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคาํนวณของอาคารทีÉไดยื้Éนไวต้ามมาตรา 39ทวิไม่

ถกูตอ้งตามบทบญัญัติแหง่พระราชบญัญัตนิี Êกฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญติัทอ้งถิÉนทีÉออกตามพระราชบญัญติันีÊหรือ

กฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนมีหนงัสือแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 

 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีÉรับผิดชอบ 

ที É ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที É

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนแจง้รื Êอถอนอาคารจา่ย

คา่ธรรมเนียมและรบัใบรบั

แจง้ 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิÉนใน

พื ÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการรื Êอถอน

อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจง้ 
 

2 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิÉนใน

พื ÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการรื Êอถอน

อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารบัรองการแจง้

และมีหนงัสือแจง้ผูยื้Éนแจง้

12 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิÉนใน

พื ÊนทีÉทีÉจะ

ดาํเนินการรื Êอถอน
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ที É ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที É

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ทราบ 
 

นครราชสีมา อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วนั 

 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนนิการลดขัÊนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิ Éมเติม 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบการแจง้รื Êอ

ถอนอาคาร

ตามทีÉเจา้

พนกังานทอ้งถิÉน

กาํหนดและ

กรอกขอ้ความให้

ครบถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รื Êอถอน

อาคาร) 

2) 

หนงัสือรบัรอง

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รื Êอถอน

อาคาร) 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ขัÊนตอนและสิÉง

ปอ้งกนัวสัดุหลน่

ในการรื Êอถอน

อาคาร (กรณี

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยูใ่น

ประเภทวิชาชีพ

ควบคุม) 

3) 

โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หนา้พรอ้ม

เจา้ของทีÉดินลง

นามรบัรอง

สาํเนาทุกหนา้

กรณีผูข้อ

อนญุาตไมใ่ช่

เจา้ของทีÉดินตอ้ง

มีหนงัสือยินยอม

ของเจา้ของทีÉดิน

ใหร้ื Êอถอนอาคาร

ในทีÉดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รื Êอถอน

อาคาร) 

4) 

ใบอนญุาตใหใ้ช้

ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อตุสาหกรรมหรือ

ใบอนญุาตฯฉบบั

ตอ่อายหุรอื

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รื Êอถอน

อาคาร) 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนญุาตใหใ้ช้

ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ 

(ส่วนขยาย) 

พรอ้มเงืÉอนไข

และแผนผงัทีÉดิน

แนบทา้ย (กรณี

อาคารอยูใ่นนิคม

อตุสาหกรรม) 

5) 

กรณีทีÉมีการมอบ

อาํนาจตอ้งมี

หนงัสือมอบ

อาํนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบยีนบา้นหรอื

หนงัสือเดินทาง

ของผูม้อบและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รื Êอถอน

อาคาร) 

6) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บา้นของผูมี้

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

ผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของทีÉดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รื Êอถอน

อาคาร) 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(กรณีเจา้ของ

ทีÉดินเป็นนติิ

บคุคล) 

7) 

หนงัสือรบัรอง

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบพรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม 

(ระดบัวฒิุ

วิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

8) 

หนงัสือยินยอม

เป็นผูค้วบคุมงาน

ของวศิวกรผู้

ควบคุมการรื Êอ

ถอนพรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารทีÉ

ตอ้งมีวิศวกร

ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

9) 

แผนผงับริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนทีÉมี

ลายมือชืÉอพรอ้ม

กบัเขียนชืÉอตวั

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บรรจงและ

คณุวฒิุทีÉอยูข่อง

สถาปนิกและ

วิศวกร

ผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ทีÉ 10 

(พ.ศ.2528) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที É 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 30230 เบอรโ์ทรศพัท ์

044-756159  เว็บไซต ์www.sisuk.go.th  อเีมลล ์sisuk_99@hotmail.com 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวดัอืÉนๆรอ้งเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวัด 

หมายเหตุ(ผา่นศูนย์ดาํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั 

) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 
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