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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งเคลอืนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนว่ยงานทีรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสุกอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือกระบวนงาน:การแจง้เคลือนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทใีหบ้ริการในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน (กระบวนงานบริการที

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืนทใีหบ้ริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บญัญติัทอ้งถินและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลียต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชืออา้งอิงของคู่มือประชาชน การแจง้เคลือนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทวิอบต.สีสุกอ.จกัราชจ.นครราชสีมา

สาํเนาคู่มอืประชาชน 15/07/2015 15:06  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทใีห้บริการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจักราชจงัหวดันครราชสีมา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:00 น. (มีพกัเทียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ผ�ูใดจะเคลือนยา้ยอาคารโดยไม ยืนคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจ�าพนกังานท องถินก็ได�โดยการแจง้ต อเจ

�าพนกังานท องถินตามมาตรา 39ทวิเมือผูแ้จง้ไดด้าํเนนิ การแจง้แลว้เจา้พนกังานทอ้งถินตอ้งออกใบรบัแจง้ตาม

แบบทีเจา้พนกังานทอ้งถินกาํหนดเพือเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้นัภายในวนัทีไดร้บัแจง้ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถิน

ตรวจพบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรือยืนเอกสารไวไ้มถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นตามทีระบไุวใ้นมาตรา 39ทวิใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถินมีอาํนาจสงัใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรือครบถว้นภายใน 7วนันบัแตว่นัทีไดร้บัแจง้คาํสงั

ดงักลา่วและภายใน 120วนันบัแตว่นัทีไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา 39ทวิหรือนบัแตว่นัทเีริมการเคลือนยา้ยอาคารตามที

ไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนกังานทอ้งถินไดต้รวจพบว่าการเคลือนยา้ยอาคารทีไดแ้จง้ไวแ้ผนผงับริเวณแบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนหรอืรายการคาํนวณของอาคารทีไดยื้นไวต้ามมาตรา๓๙ทวิไมถ่กูตอ้งตามบทบญัญัติแหง่

พระราชบญัญัตินีกฎกระทรวงหรือขอ้บญัญัติทอ้งถินทีออกตามพระราชบญัญัตินีหรือกฎหมายอนืทเีกียวขอ้งใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถินมีหนงัสือแจง้ข้อทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 

 

13. ขันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

แจง้เคลือนยา้ยอาคารจา่ย

คา่ธรรมเนียมและรบัใบรบั

แจง้ 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินใน

พืนทีทจีะ

ดาํเนินการ

เคลือนยา้ย

อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจง้ 
 

2 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินใน

พืนทีทจีะ

ดาํเนินการ

เคลือนยา้ย

อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิน

ดาํเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชนท์ีดินตาม

7 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินใน

พืนทีทจีะ
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานทีก่อสรา้ง

จดัทาํผงับริเวณแผนที

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อนืทีเกียวขอ้งเชน่ประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรืองเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภยัทางทหารฯ

และพรบ.จดัสรรทีดินฯ 

 
 

จงัหวดั

นครราชสีมา 

ดาํเนินการ

เคลือนยา้ย

อาคาร) 

4) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนงัสือแจง้ผูยื้นแจง้ทราบ 

 
 

35 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินใน

พืนทีทจีะ

ดาํเนินการ

เคลือนยา้ย

อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนนิการลดขนัตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสือรบัรองนิติ - 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บคุคล 

 

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพิมเติม 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบการแจง้

เคลือนยา้ย

อาคารตามทีเจา้

พนกังานทอ้งถิน

กาํหนดกรอก

ข้อความให้

ครบถว้น 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดทีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หนา้พรอ้ม

เจา้ของทีดินลง

นามรบัรอง

สาํเนาทุกหนา้

กรณีผูแ้จง้ไมใ่ช่

เจา้ของทีดินตอ้ง

มีหนงัสือยินยอม

ของเจา้ของทีดิน

ใหก้อ่สรา้ง

อาคารในทีดิน 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

กรณีทีมีการมอบ

อาํนาจตอ้งมี

หนงัสือมอบ

อาํนาจติดอากร

- 1 0 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แสตมป์ 30 บาท

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบยีนบา้นหรอื

หนงัสือเดินทาง

ของผูม้อบและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

4) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจเจา้ของ

ทดิีน (กรณีผูข้อ

อนญุาตไมใ่ช่

เจา้ของทีดิน) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

สาํเนาบตัร

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บา้นของผูมี้

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

ผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของทีดิน 

(กรณีนิติบคุคล

เป็นเจา้ของทดิีน) 

- 0 1 ชดุ - 

6) 

หนงัสือรบัรอง

ของสถาปนิก

ผูอ้อกแบบพรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชพี

- 1 0 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีที

เป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

7) 

หนงัสือรบัรอง

ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบพรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีทีเป็น

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยูใ่น

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 

แผนผงับริเวณ

แบบแปลนและ

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

9) 

รายการคาํนวณ

โครงสรา้งพรอ้ม

ลงลายมือชือเลข

ทะเบยีนของ

- 1 0 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

วิศวกร

ผูอ้อกแบบ 

10) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคุมงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ทเีป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชดุ - 

11) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคุมงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ทเีป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที  7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 30230 เบอรโ์ทรศพัท ์

044-756159  เว็บไซต ์www.sisuk.go.th  อเีมลล ์sisuk_99@hotmail.com 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวดัอืนๆรอ้งเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวัด 

หมายเหตุ(ผา่นศูนย์ดาํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
 

http://www.sisuk.go.th
mailto:sisuk_99@hotmail.com
http://www.1111.go.th

