
คูมือสําหรบัประชาชน 

การขออนุมัตเิปลี่ยนแปลงสถานที่รบับํานาญของขาราชการสวนทองถ่ินผูรบับํานาญ 

องคการบริหารสวนตําบลสีสุก  อําเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

  

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ขาราชการสวนทองถ่ินผูรบับํานาญที่ยายภูมลิําเนาและประสงคจะโอนการรับบํานาญจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่

เดิมไปรบัทีอ่งคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ใหมโดยตองเปนองคกรปกครองสวนทองถ่ินรูปแบบเดียวกันสามารถยื่นเรื่องการ

ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานทีร่ับบํานาญได 

2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ันผู

รับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกทั้งสองฝายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผู

ย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

3. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

4. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความ

ครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

สวนบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการ 

สํานักบริหารการคลังทองถ่ิน 

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินโทร 0-2241-9069 

/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน

จันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ

กําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก

เที่ยง) 

สถานท่ีใหบริการ 

องคการบรหิารสวนตําบลสสีุก  อําเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

เบอรโทรศัพท 044-756160   /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน

จันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ

กําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ             ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  21 วัน 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ขาราชการสวนทองถ่ินผูรับบํานาญย่ืนคํารองขอเปลี่ยนแปลง

สถานที่รบับํานาญพรอมเอกสารหลักฐานตอเจาหนาที่ขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ินเพือ่ตรวจสอบความครบถวนถูกตอง 

1 ช่ัวโมง องคการบรหิารสวนตําบล

สีสุกอําเภอจักราชจงัหวัด

นครราชสีมา 

 

2) การพิจารณา 

องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ไดรับคํารองขอเปลี่ยนแปลงสถานที่

รับบํานาญจากขาราชการสวนทองถ่ินผูรบับํานาญตรวจสอบและ

รวบรวมเอกสารหลกัฐานทีเ่กี่ยวของพรอมจัดทําแบบบ.ท.13 

จัดสงใหสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดนครราชสีมา 

5 วัน องคการบรหิารสวนตําบล

สีสุกอําเภอจักราชจงัหวัด

นครราชสีมา 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัด

ดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานเสนอผูวาราชการจังหวัด

เพื่อจัดสงเรือ่งใหกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

5 วัน องคการบรหิารสวนตําบล

สีสุกอําเภอจักราชจงัหวัด

นครราชสีมา 

 

4) การพิจารณา 

อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินในฐานะผูรับมอบอํานาจ

จากกระทรวงมหาดไทยพิจารณาอนุมัติและแจงผลการพิจารณาให

จังหวัดทราบและแจงองคกรปกครองสวนทองถ่ินทีร่ับคํารองทราบ

โดยตรง 

7 วัน องคการบรหิารสวนตําบล

สีสุกอําเภอจักราชจงัหวัด

นครราชสีมา 

 

5) การพิจารณา 

องคกรปกครองสวนทองถ่ินทีร่ับคํารองแจงผลการพจิารณาอนุมัติ

ใหผูรับบําบาญทราบ 

4 วัน องคการบรหิารสวนตําบล

สีสุกอําเภอจักราชจงัหวัด

นครราชสีมา 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

1) 

 

ใบคํารองขอเปลี่ยนแปลงสถานท่ีรับบํานาญ 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

หมายเหตุ(ขอรับใบคํารองขอเปลี่ยนแปลงสถานทีร่ับบํานาญที่หนวยงานตน

สังกัด) 

- 

2) รูปถายหนาตรงขนาด 1 น้ิวหรือ 2 น้ิว (ถายไวไมเกิน 6 เดือน) จํานวน 3 รูป - 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

  

 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สวนบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการสํานักบรหิารการคลงัทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินหมายเลข

โทรศัพท 0-2241-9069 

2) องคการบรหิารสวนตําบลสสีุกอําเภอจักราชจังหวัดนครราชสีมาเบอรโทรศัพท 044-756160  อีเมลล 

sisuk_99@hotmail.com 

3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

4) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารคช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 

11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรบันักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com)) 
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http://www.1111.go.th
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