
คูมือสําหรบัประชาชน 

การขอเปลี่ยนแปลงผูรบัเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบคุลากรทองถ่ิน 

องคการบริหารสวนตําบลสีสุก  อําเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เมื่อสมาชิกการฌาปนกจิสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สมาชิกก.ฌ.) มีความประสงคขอเปลี่ยนแปลงผูรบั

เงินสงเคราะหสามารถแจงและย่ืนเรื่องขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะหตอสํานักงานก.ฌ. หรือที่หนวยงานตนสังกัดของ

สมาชิกก.ฌ. โดยแนบเอกสารหลักฐานตามที่กําหนด 

2. กรณีขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ันผู

รับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืน

คําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

3. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

4. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลววา

มีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สํานักงานการฌาปนกจิสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สํานักงานก.ฌ.) 

สํานักบริหารการคลังทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินถนนนครราชสีมา

แขวงดุสิตเขตดุสิตกรุงเทพมหานคร 10300 โทร/โทรสาร 0-2241-8036/ 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ

วันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 

16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

สถานท่ีใหบริการ 

องคการบรหิารสวนตําบลสสีุกอําเภอจักราชจังหวัดนครราชสีมา 

เบอรโทรศัพท 044-756160  (ตนสังกัดของสมาชิกก.ฌ.)/ติดตอดวยตนเอง ณ  

หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ

วันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 

16:30 น. 

 



 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ            ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  13  วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

สมาชิกก.ฌ. แจงและย่ืนเรื่องตอหนวยงานตนสังกัดโดยเจาหนาที่

ของหนวยงานตนสังกัดของสมาชิกก.ฌ. ตรวจสอบความครบถวน

ของเอกสารหลักฐาน 

 

(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือหนวยงานตนสงักัดของ

สมาชิกก.ฌ.)) 

1 ช่ัวโมง องคการบรหิารสวน

ตําบลสีสุกอําเภอจกัราช

จังหวัดนครราชสมีา 

 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของหนวยงานตนสงักัด 

ของสมาชิกก.ฌ. รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวของเพื่อเสนอผูบรหิารของ

หนวยงานตรวจพจิารณารับรองและจัดสงใหกบัสํานักงานก.ฌ. เพื่อ

พิจารณาอนุมัติ 

4 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลสีสุกอําเภอจกัราช

จังหวัดนครราชสมีา 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของสํานักงานก.ฌ. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและเสนอ

เลขานุการคณะกรรมการก.ฌ. พิจารณาอนุมัติเปลี่ยนแปลง 

5 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลสีสุกอําเภอจกัราช

จังหวัดนครราชสมีา 

4) การพิจารณา 

หนวยงานตนสงักัดของสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการ

และบุคลากรทองถ่ินแจงสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการ

และบุคลากรทองถ่ินผลการอนุมัติทราบ 

4 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลสีสุกอําเภอจกัราช

จังหวัดนครราชสมีา 

 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

แบบหนังสือแจงการขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะห (ก.ฌ.8) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานของผูท่ีสมาชิกก.ฌ. ระบุชื่อเปนผูรับเงินสงเคราะห 

สําเนา  1  ฉบับ 

หมายเหตุ(ผูรบัเงินสงเคราะหลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานการฌาปนกจิสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สํานักงานก.ฌ.) สํานักบรหิารการคลัง

ทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินหมายเลขโทรศัพท 0-2241-8036 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารคช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 

11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรบันักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

http://www.1111.go.th
http://www.pacc.go.th
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH
mailto:Fad.pacc@gmail.com))


ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบหนังสอืแจงการขอเปลี่ยนแปลงผูรบัเงินสงเคราะห (ก.ฌ.8) 

 


