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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 

2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หนว่ยงานทีรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสุกอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง:กระทรวงพาณิชย ์

 

1. ชือกระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้

ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทใีหบ้ริการในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน (กระบวนงานบริการที

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกี ยวข้อง: 

1)  ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรอืงกาํหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

 

2)  ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรอืงกาํหนดแบบพมิพเ์พอืใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชย์

พ.ศ. 2555   

 

3)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองแต่งตงัพนกังานเจา้หนา้ทีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที 8) พ.ศ. 

2552 

 

4)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองการตงัสาํนกังานทะเบียนพาณิชย์แตง่ตงัพนกังานเจา้หนา้ทแีละนาย

ทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบบัที 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที 10) พ.ศ. 2553  

 

5) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

 

6) คาํสงัสาํนกังานกลางทะเบียนพาณชิย์ที 1/2553  เรืองหลกัเกณฑ์และวิธีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขคาํขอจดทะเบยีนพาณิชย์ 

 

7) คาํสงัสาํนกังานกลางทะเบียนพาณชิย์ที 1/2554 เรืองหลกัเกณฑ์และวิธีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขคาํขอจดทะเบยีนพาณิชย์จังหวดับงึกาฬ 
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8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที 83 (พ.ศ. 2515)  เรืองกาํหนดพาณิชยกิจทีไม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่า

ดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 

 

9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที 93 (พ.ศ. 2520) เรืองกําหนดพาณิชยกิจทีไมอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่

พระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

 

10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที 11) พ.ศ. 2553 

 

11) พ.ร.ฎ. กาํหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

 

12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืนทใีหบ้ริการ: สว่นภูมิภาค, ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลียต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชืออา้งอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดาอบต.สีสุกอ.จกัราชจ.นครราชสีมาสาํเนาคูมื่อประชาชน 15/07/2015 

15:26  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทใีห้บริการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจักราชจงัหวดันครราชสีมา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

หมายเหตุ - 

2) สถานทใีห้บริการจังหวดัอนืติดตอ่ 

(1) สาํนกังานเทศบาล 
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โทรศพัท์ : ตดิตอ่เทศบาล 

(2) องคก์ารบริหารส่วนตาํบล (อบต.)  

โทรศพัท์ : ตดิตอ่อบต.  

(3) เมืองพทัยา 

โทรศพัท์ : 038-253154 

(สถานประกอบการแหง่ใหญ่ตงัอยู่ในพนืทีรบัผิดชอบของเทศบาลหรืออบต.หรือเมืองพทัยาใหไ้ปเทศบาลหรือ

อบต.หรือเมืองพทัยานนั)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซงึจดทะเบียนพาณิชยไ์วต้อ่มาไดเ้ลิกประกอบพาณิชยกจิทงัหมดจะโดยเหตใุดก็ตามเชน่

ขาดทนุไมป่ระสงคจ์ะประกอบการคา้ตอ่ไปเจา้ของสถานทเีรียกหอ้งคนืเพราะหมดสัญญาเชา่หรือเลิกหา้งหุน้ส่วนบริษทั

ใหยื้นคาํขอจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอ่พนกังานเจา้หนา้ทภีายในกาํหนด 30 วนันบัตงัแต่วนัเลิกประกอบ

พาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

 

2. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมีเหตุขดัขอ้งไมส่ามารถยนืคาํขอจดทะเบียนเลิกดว้ยตนเองเช่นวิกลจริตตายสาบสูญเป็น

ตน้ใหผู้ที้มีสว่นไดเ้สียตามกฎหมายเชน่สามีภริยาบดิามารดาหรือบตุรยืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิแทนผู้

ประกอบพาณิชยกิจนนัไดโ้ดยใหผู้้มสีว่นไดเ้สียตามกฎหมายลงลายมือชอืในคาํขอจดทะเบยีนเลิกพรอ้มแนบเอกสาร

หลกัฐานการทีผูป้ระกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายนืคาํขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเองเช่นใบมรณบตัรคาํสงัศาลเป็นตน้ 

 

3. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ืนยืนแทน

ก็ได ้

 

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซงึเป็นเจา้ของกจิการหรือผูมี้สว่นไดเ้สีย (แลว้แตก่รณี) เป็นผูล้งลายมอืชือรบัรองรายการในคาํ

ขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบยีน 

 

5. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ทหีรือดาวนโ์หลด

จาก www.dbd.go.th 

 

http://www.dbd.go.th
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หมายเหตุขนัตอนการดาํเนินงานตามคู่มอืจะเริมนบัระยะเวลาตงัแต่เจา้หนา้ทีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทรีะบไุวใ้น

คูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ทงันใีนกรณีทีคาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมีความบกพรอ่งไมส่มบรูณ์

เป็นเหตุใหไ้มส่ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ทจีะจดัทาํบนัทึกความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีตอ้ง

ยืนเพมิเติมโดยผู้ยืนคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลาทกีาํหนดในบนัทกึ

ดงักลา่วมิเชน่นนัจะถือวา่ผูยื้นคาํขอละทิงคาํขอโดยเจา้หนา้ทแีละผูยื้นคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึ

ดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทึกความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ยื้นคาํขอหรือผู้ไดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 

13. ขันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีการเงินรบัชาํระ

คา่ธรรมเนียม 
 

5 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรบัจดทะเบียน 

/เจา้หนา้ทีบนัทึกขอ้มูลเข้า

ระบบ/จดัเตรียมใบสาํคญั

การจดทะเบยีน/หนงัสือ

รบัรอง/สาํเนาเอกสาร 
 

15 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

- 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบยีนพาณิชยใ์หผู้ยื้นคาํ

ขอ 

10 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

- 



5/7 
 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 นครราชสีมา 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที 

 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนนิการลดขนัตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สาํเนาบตัร

ประจาํตวัของผู้

ประกอบพาณิชย

กจิหรือทายาทที

ยนืคาํขอแทน

พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพิมเติม 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอจดทะเบียน

พาณิชย ์(แบ

บทพ.) 

กรมพฒันาธุรกจิ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบทะเบียน

พาณิชย ์(ฉบบั

จริง) 

กรมพฒันาธุรกจิ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) 

สาํเนาใบมรณ

บตัรของผู้

ประกอบพาณิชย

กิจ (กรณีถงึแก่

กรรม) โดยให้

ทายาททียืนคาํ

ขอเป็นผูล้งนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

4) 

สาํเนาหลักฐาน

แสดงความเป็น

ทายาทของผูล้ง

ชือแทนผู้

ประกอบพาณิชย

กิจซงึถงึแกก่รรม

พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

5) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (ถา้มี) 

พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(ถา้มี) พรอ้มลง

นามรบัรอง

สาํเนาถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 



7/7 
 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครังละ) 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 30230 เบอรโ์ทรศพัท ์

044-756159  เว็บไซต ์www.sisuk.go.th  อเีมลล ์sisuk_99@hotmail.com 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนรอ้งเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจกรมพฒันาธุรกิจการคา้กระทรวงพาณิชย ์

หมายเหตุ(02-547-4446-7) 

3) ช่องทางการร้องเรียนโทรศพัท ์: Call Center 1570 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต ์ : www.dbd.go.th 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก  

1) คูมื่อการกรอกเอกสาร 

- 

 
 

http://www.sisuk.go.th
mailto:sisuk_99@hotmail.com
http://www.dbd.go.th
http://www.1111.go.th

