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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย ์(ตั Êงใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสุกอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง:กระทรวงพาณิชย ์

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณิชย ์(ตัÊงใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีน

เป็นบคุคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที Éให้อาํนาจการอนุญาต หรือที Éเกี Éยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัทีÉ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

 

2) พ.ร.ฎ. กาํหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัทีÉ 83 (พ.ศ. 2515)  เรืÉองกาํหนดพาณิชยกิจทีÉไม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่า

ดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 

 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัทีÉ 93 (พ.ศ. 2520) เรืÉองกําหนดพาณิชยกิจทีÉไมอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่

พระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัทีÉ 11) พ.ศ. 2553 

 

6)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองแต่งตัÊงพนกังานเจา้หนา้ทีÉและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัทีÉ 8) พ.ศ. 

2552 

 

7)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองการต ัÊงสาํนกังานทะเบียนพาณิชย์แตง่ตัÊงพนกังานเจา้หนา้ทีÉและนาย

ทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบบัทีÉ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัทีÉ 10) พ.ศ. 2553  

 

8)  ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืÉองกาํหนดแบบพมิพเ์พืÉอใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชย์

พ.ศ. 2555   
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9) คาํสัÉงสาํนกังานกลางทะเบียนพาณชิย์ทีÉ 1/2553  เรืÉองหลกัเกณฑ์และวิธีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขคาํขอจดทะเบยีนพาณิชย์ 

 

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

 

11)  ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืÉองกาํหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีÉมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื Êนที Éใหบ้ริการ: สว่นภูมิภาค, ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที Éกาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที Éกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี Éยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที ÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอที Éน้อยที Éสุด 0  

10. ชื Éออา้งอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัÊงใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อ

จดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดาอบต.สีสุกอ.จกัราชจ.นครราชสีมาสาํเนาคูมื่อประชาชน 15/07/2015 15:14  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บริการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจักราชจงัหวดันครราชสีมา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

2) สถานทีÉให้บริการจังหวดัอืÉนติดตอ่ 

(1) สาํนกังานเทศบาล 

โทรศพัท์ : ตดิตอ่เทศบาล 

(2) องคก์ารบริหารส่วนตาํบล (อบต.)  

โทรศพัท์ : ตดิตอ่อบต.  

(3) เมืองพทัยา 

โทรศพัท์ : 038-253154 

(สถานประกอบการแหง่ใหญ่ตัÊงอยู่ในพื ÊนทีÉรบัผิดชอบของเทศบาลหรืออบต.หรือเมืองพทัยาใหไ้ปเทศบาลหรือ

อบต.หรือเมืองพทัยานัÊน)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งยืÉนขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน 30 วนันบัตัÊงแต่วนัเริÉมประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืÉนจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ืÉนยืÉนจดทะเบียนแทนกไ็ด ้

 

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซึÉงเป็นเจา้ของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชืÉอรบัรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคาํขอจดทะเบยีน 

 

4. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ทีÉหรือดาวนโ์หลด

จาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคู่มอืจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแต่เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีÉระบไุวใ้น

คูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ทัÊงนี ÊในกรณีทีÉคาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมีความบกพรอ่งไมส่มบรูณ์

เป็นเหตุใหไ้มส่ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ทีÉจะจดัทาํบนัทึกความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีÉตอ้ง

ยืÉนเพิÉมเติมโดยผู้ยืÉนคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉกาํหนดในบนัทกึ

ดงักลา่วมิเชน่นัÊนจะถือวา่ผูยื้Éนคาํขอละทิ Êงคาํขอโดยเจา้หนา้ทีÉและผูยื้Éนคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึ

ดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทึกความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ยื้Éนคาํขอหรือผู้ไดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และสว่นงานที Éรับผิดชอบ 

ที É ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที É

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

- 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉการเงินรบัชาํระ

คา่ธรรมเนียม 
 

5 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

- 

http://www.dbd.go.th
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ที É ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที É

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรบัจด

ทะเบยีน/เจา้หนา้ทีÉบนัทกึ

ขอ้มลูเขา้ระบบ/จดัเตรียม

ใบสาํคญัการจดทะเบยีน/

หนงัสือรบัรอง/สาํเนา

เอกสาร 
 

15 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

- 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบยีนพาณิชยใ์หผู้ยื้Éนคาํ

ขอ 
 

10 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที 

 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนนิการลดขัÊนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที Éออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที É 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 
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15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิ Éมเติม 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอจดทะเบียน

พาณิชย ์(แบ

บทพ.) 

กรมพฒันาธุรกจิ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือใหค้วาม

ยินยอมใหใ้ช้

สถานทีÉตัÊง

สาํนกังานแหง่

ใหญ่โดยให้

เจา้ของรา้นหรือ

เจา้ของ

กรรมสิทธิ Í ลงนาม

และใหมี้พยานลง

ชืÉอรบัรองอย่าง

นอ้ย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจ้าบา้น ) 

3) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นทีÉแสดงให้

เห็นวา่ผูใ้หค้วาม

ยินยอมเป็นเจา้

บา้นหรอืสาํเนา

สญัญาเชา่โดยมี

ผูใ้หค้วาม

ยินยอมเป็นผูเ้ช่า

หรือเอกสารสิทธิ Í

อย่างอืÉนทีÉผู้เป็น

เจา้ของ

กรรมสิทธิÍ เป็น

ผูใ้หค้วาม

ยินยอมพรอ้มลง

นามรบัรอง

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจ้าบา้น ) 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สาํเนาถูกตอ้ง 

4) 

แผนทีÉแสดง

สถานทีÉซึÉงใช้

ประกอบพาณิชย

กิจและสถานทีÉ

สาํคญับริเวณ

ใกลเ้คียง

โดยสงัเขปพรอ้ม

ลงนามรบัรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (ถา้มี) 

พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(ถา้มี) พรอ้มลง

นามรบัรอง

สาํเนาถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) 

สาํเนาหนงัสือ

อนญุาตหรือ

หนงัสือรบัรองให้

เป็นผูจ้าํหนา่ย

หรือใหเ้ชา่สินคา้

ดงักลา่วจาก

เจา้ของลิขสิทธิ Í

ของสินคา้ทีÉขาย

หรือใหเ้ชา่หรือ

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณิชย

กจิการขายหรอืให้

เชา่แผ่นซีดีแถบ

บนัทกึวีดิทศัน์

แผ่นวีดิทัศนดี์วีดี

หรือแผ่นวีดีทศัน์

ระบบดิจิทลั

เฉพาะทีÉเกีÉยวกบั
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สาํเนา

ใบเสร็จรบัเงิน

ตามประมวล

รษัฎากรหรือ

หลกัฐานการซื Êอ

ขายจาก

ตา่งประเทศ

พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

การบนัเทงิ) 

8) 

หนงัสือชี Êแจง

ข้อเทจ็จริงของ

แหลง่ทีÉมาของ

เงินทนุและ

หลกัฐานแสดง

จาํนวนเงินทนุ

หรืออาจมาพบ

เจา้หนา้ทีÉเพืÉอทาํ

บนัทกึถอ้ยคาํ

เกีÉยวกบั

ข้อเทจ็จริงของ

แหลง่ทีÉมาของ

เงินทนุพรอ้ม

แสดงหลักฐาน

แสดงจาํนวน

เงินทนุก็ได ้

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณิชย

กจิการคา้อญัมณี

หรือเครืÉองประดบั

ซึÉงประดบัดว้ยอญั

มณี) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 
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ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 30230 เบอรโ์ทรศพัท ์

044-756159  เว็บไซต ์www.sisuk.go.th  อเีมลล ์sisuk_99@hotmail.com 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนรอ้งเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจกรมพฒันาธุรกิจการคา้กระทรวงพาณิชย ์

หมายเหตุ(0-2547-4446-7 ) 

3) ช่องทางการร้องเรียนโทรศพัท ์: Call Center 1570 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต ์ : www.dbd.go.th 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก  

1) คูมื่อการกรอกเอกสาร 

- 

 
 

http://www.sisuk.go.th
mailto:sisuk_99@hotmail.com
http://www.dbd.go.th
http://www.1111.go.th

