
คูมือสําหรบัประชาชน 

การขอรบัเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบคุลากรทองถ่ิน 

องคการบริหารสวนตําบลสีสุก  อําเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เมื่อสมาชิกการฌาปนกจิสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สมาชิกก.ฌ.) ถึงแกความตายทายาทหรือผูจัดการ

ศพสามารถแจงและย่ืนเรื่องเพื่อขอรับเงินสงเคราะหไดที่สํานักงานการฌาปนกจิสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน 

(สํานักงานก.ฌ.)หรือที่หนวยงานตนสังกัดของสมาชิกก.ฌ. ผูที่ถึงแกความตายโดยแนบเอกสารหลักฐานตามที่กําหนด 

2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ันผู

รับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืน

คําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

3. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

4. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลววา

มีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 

สํานักงานการฌาปนกจิสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สํานักงา

นก.ฌ.) สํานักบริหารการคลังทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินถนน

นครราชสีมาแขวงดุสิตเขตดุสิตกรงุเทพมหานคร 10300 โทร/ 

 โทรสาร 0-2241-8036/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน

จันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 

16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

สถานท่ีใหบริการ 

องคการบรหิารสวนตําบลสสีุก  อําเภอจักราช  จังหวัดนครราชสีมา 

เบอรโทรศัพท 044-756160    

(ตนสังกัดของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความตาย)/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน

จันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 

16:30 น. 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ            ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  92 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ทายาทหรือผูจัดการศพแจงและย่ืนคํารองตอหนวยงานตน

สังกัดของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความตายโดยเจาหนาที่

ตรวจสอบความครบถวนของเอกสารหลักฐาน 

1 ช่ัวโมง องคการบรหิารสวน

ตําบลสีสุกอําเภอจกั

ราชจังหวัดนครราชสมีา 

 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของหนวยงานตนสงักัดของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแก

ความตายรวบรวมเอกสารทีเ่กี่ยวของและจัดสงใหกับ

สํานักงานก.ฌ. เพื่อพิจารณาอนุมัติจายเงินสงเคราะห 

5 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลสีสุกอําเภอจกั

ราชจังหวัดนครราชสมีา 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของสํานักงานก.ฌ. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและ

จัดทํารายงานการเรียกเกบ็เงินสงเคราะหประจําเดือนแจงให

หนวยงานตนสงักัดเกบ็เงินสงเคราะหจากสมาชิกสงให

สํานักงานก.ฌ. 

30 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลสีสุกอําเภอจกั

ราชจังหวัดนครราชสมีา 

 

4) การพิจารณา 

สํานักงานก.ฌ. เสนอคณะกรรมการการฌาปนกจิสงเคราะห

ขาราชการและบุคลากรทองถ่ินพิจารณาอนุมัติจายเงิน

สงเคราะห 

30 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลสีสุกอําเภอจกั

ราชจังหวัดนครราชสมีา 

5) การพิจารณา 

สํานักงานก.ฌ. ดําเนินการเบิกจายเงินใหแกหนวยงานตน

สังกัดของสมาชิกการฌาปนกจิสงเคราะหขาราชการและ

บุคลากรทองถ่ินผูถึงแกความตาย 

20 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลสีสุกอําเภอจกั

ราชจังหวัดนครราชสมีา 

 

6) การพิจารณา 

หนวยงานตนสงักัดแจงทายาทของสมาชิกการฌาปนกจิ

สงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ินผูถึงแกความตาย

และดําเนินการเบิกจายเงิน 

7 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลสีสุกอําเภอจกั

ราชจังหวัดนครราชสมีา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

แบบรายงานขอรับเงินสงเคราะหการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการ

และบุคลากรทองถ่ิน (ก.ฌ.3) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

2) 

 

ใบมรณบัตร 

สําเนา  1  ฉบับ 

- 

3) 

 

ทะเบียนบานของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความตาย 

สําเนา  1  ฉบับ 

- 

4) 

 

ทะเบียนสมรสของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความตาย (กรณีจดทะเบียน

สมรส) 

สําเนา  1  ฉบับ 

- 

5) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะห 

สําเนา  1  ฉบับ 

- 

6) 

 

ทะเบียนบานของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะห 

ฉบับจริง0ฉบับ 

สําเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

7) 

 

หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุลของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะห (กรณี

มีการเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุล) 

สําเนา  1  ฉบับ 

- 

8) 

 

แบบสอบสวนทายาท (ปค.14) กรณีท่ีสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความตาย

ไดระบุไวในใบสมัครหรือใบเปลี่ยนแปลงทายาท (ไมระบุชื่อ) ใหบิดา

มารดาสามีภรรยาบุตรเปนผูรับเงินสงเคราะหหรือกรณีบุคคลท่ีสมาชิก

ก.ฌ. ผูถึงแกความตายระบุไวในใบสมัครถึงแกความตายไปกอน

สมาชิก (ถาม)ี 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

 

หมายเหตุ(เอกสารลําดับที่ 2 – 8 ทายาทผูมสีิทธิรบัเงินสงเคราะหหรือ

เจาหนาที่ของหนวยงานตนสงักัดของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความตายตอง

ลงช่ือรบัรองสําเนาทกุฉบับ) 

- 

 

 

 

 

 



คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานการฌาปนกจิสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สํานักงานก.ฌ.) สํานักบรหิารการคลัง

ทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินหมายเลขโทรศัพท 0-2241-8036 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารคช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 

11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรบันักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบรายงานขอรบัเงินสงเคราะหการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (ก.ฌ.3) 

 

 

http://www.1111.go.th
http://www.pacc.go.th
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH
mailto:Fad.pacc@gmail.com))

