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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งถมดนิ 

หนว่ยงานทีรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสุกอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือกระบวนงาน:การแจง้ถมดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทใีหบ้ริการในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน (กระบวนงานบริการที

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทวัไป  

7. พืนทใีหบ้ริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลียต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชืออา้งอิงของคู่มือประชาชน การแจง้ถมดินอบต.สีสุกอ.จกัราชจ.นครราชสีมาสาํเนาคูมื่อประชาชน 15/07/2015 

14:32  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทใีห้บริการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจักราชจงัหวดันครราชสีมา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีทางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงือนไข(ถ้ามี) ในการยืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินทีตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถินจะตอ้งมีองคป์ระกอบทีครบถว้นดงันี 

         1.1การดาํเนนิการถมดินนนัจะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งทีทีพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินใชบ้งัคบั
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ไดแ้ก ่

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพทัยา 

              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินอืนตามทีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตงัขึนซงึรฐัมนตรีประกาศกาํหนดในราชกิจจา

นเุบกษา 

              5) บริเวณทีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง 

              7) ทอ้งทีซงึรฐัมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดิน (ใชก้บักรณีองคก์าร

บริหารสว่นทอ้งถินซงึไมอ่ยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 

         1.2การดาํเนนิการถมดินเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญัติการขดุดินและถมดินคือประสงคจ์ะทาํ

การถมดินโดยมีความสงูของเนินดินเกินกวา่ระดบัทีดินตา่งเจา้ของทีอยู่ขา้งเคียงและมีพืนทีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมี

พืนทีเกินกวา่ทีเจา้พนกังานทอ้งถินประกาศกาํหนดซงึการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถินจะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรือแยง้

กบัพระราชบญัญติัการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารบัแจง้การถมดิน 

เจา้พนกังานทอ้งถินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทีเจา้พนกังานทอ้งถินกาํหนดเพอืเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนันบั

แต่วนัทไีดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถู่กตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถินแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแตว่นัทีมี

การแจง้ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแตว่นัทีผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถินมีอาํนาจออก

คาํสงัใหก้ารแจง้เป็นอนัสินผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีกาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถินออกใบรบัแจง้

ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วนันบัแตว่นัทีไดร้บัแจง้ทีถูกตอ้ง 

 

 

13. ขันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ยืนเอกสารแจง้การถม

ดินตามทกีาํหนดใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถินดาํเนนิการ

ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินใน

พืนทีทจีะ

ดาํเนินการถมดิน) 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิน

ดาํเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูตอ้ง) 
 

5 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินใน

พืนทีทจีะ

ดาํเนินการถมดิน) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถินออกใบ

รบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

รบัใบรบัแจง้ 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินใน

พืนทีทจีะ

ดาํเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนนิการลดขนัตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 

 

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพิมเติม 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แผนผงับริเวณที - 1 0 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประสงคจ์ะ

ดาํเนินการถมดิน 

2) 

แผนผงัแสดงเขต

ทดิีนและทีดิน

บริเวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

โฉนดทีดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หนา้พรอ้ม

เจา้ของทีดินลง

นามรบัรอง

สาํเนาทุกหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนญุาต

ไมใ่ช่เจา้ของทีดิน

ตอ้งมีหนังสือ

ยนิยอมของ

เจา้ของทีดินให้

กอ่สรา้งอาคารใน

ทีดิน) 

5) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจกรณีให้

บคุคลอืนยืนแจง้

การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) 

หนงัสือยินยอม

ของเจา้ของทีดิน

กรณีทีดินบคุคล

อืน 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

รายการคาํนวณ 

(กรณีการถมดิน

ทีมีพืนทีของเนิน

ดินติดตอ่เป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

- 1 0 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เมตรและมีความ

สงูของเนินดิน

ตงัแต ่2 เมตรขึน

ไปวิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็น

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธาไมต่าํกวา่

ระดบัสามญั

วิศวกรกรณีพืนที

เกิน 2,000 

ตารางเมตรและ

มีความสูงของ

เนินดินเกิน 5 

เมตรวิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็น

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดบัวฒิุ

วิศวกร) 

8) ชือผูค้วบคมุงาน - 1 0 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(กรณีการถมดิน

ทีมีพืนทีของเนิน

ดินติดตอ่เป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สงูของเนินดิน

ตงัแต ่2 เมตรขึน

ไปตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

9) 
ชือและทีอยูข่องผู้

แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบบัละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม500 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 30230 เบอรโ์ทรศพัท ์

044-756159  เว็บไซต ์www.sisuk.go.th  อเีมลล ์sisuk_99@hotmail.com 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนผูว้า่ราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศูนย์ดาํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

http://www.sisuk.go.th
mailto:sisuk_99@hotmail.com
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3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

http://www.1111.go.th

