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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในที Éหรือทางสาธารณะ 

หนว่ยงานทีÉรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสุกอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจาํหนา่ยสินคา้ในทีÉหรือทางสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที Éให้อาํนาจการอนุญาต หรือที Éเกี Éยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื Êนที Éใหบ้ริการ: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที Éกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที Éกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลี Éยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที ÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอที Éน้อยที Éสุด 0  

10. ชื Éออา้งอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในทีÉหรอืทางสาธารณะอบต.สีสุกอ.จกัราชจ.

นครราชสีมาสาํเนาคูมื่อประชาชน 01/09/2015 13:06  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บริการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุ 

หมู่ทีÉ 1 ตาํบลสสีกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลีÉยนแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ทีÉรบัผิดชอบ 

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีÉทอ้งถิÉนเปิดใหบ้ริการ) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ 

 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจาํหนา่ยสินคา้ในทีÉหรอืทางสาธารณะตอ้งยืÉนขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนกังาน
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เจา้หนา้ทีÉทีÉรบัผิดชอบโดยยืÉนคาํขอตามแบบฟอรม์ทีÉกฎหมายกาํหนดพรอ้มทัÊงเอกสารประกอบการขออนญุาตตาม

ขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉนณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีÉรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 

 

   2. เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ (ตามทีÉระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 

 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืÉนเอกสารทีÉถกูตอ้งและครบถว้น 

 

 (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 

 

  (3) ......ระบเุพิÉมเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีÉราชการส่วน

ทอ้งถิÉนกาํหนดไวใ้นข้อกาํหนดของทอ้งถิÉน.... 

 

หมายเหตุ: ขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแต่เจา้หนา้ทีÉไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีÉระบไุวใ้น

คูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสร็จ 

 

 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีÉรับผิดชอบ 

ที É ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที É

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืÉนคาํ

ขอรบัใบอนุญาตจาํหนา่ย

สินคา้ในทีÉหรอืทาง

สาธารณะพรอ้มหลักฐานทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนด 
 

15 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการสว่น

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถิÉน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ทีÉแจง้ตอ่ผูย้ืÉนคาํ

ขอใหแ้กไ้ข/เพิÉมเติมเพืÉอ

ดาํเนินการหากไมส่ามารถ

1 ชัÉวโมง องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการสว่น

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถิÉน 

2. หากผูข้อ

ใบอนญุาตไม่
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ที É ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที É

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนัÊนให้

จดัทาํบนัทึกความบกพรอ่ง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานยืÉนเพิÉมเติมภายใน

ระยะเวลาทีÉกาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ทีÉและผู้ยืÉนคาํขอลง

นามไวใ้นบนัทกึนัÊนดว้ย 

 
 

แกไ้ขคาํขอหรอืไม่

สง่เอกสารเพิÉมเติม

ใหค้รบถว้นตามทีÉ

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพร่องให้

เจา้หนา้ทีÉสง่คืนคาํ

ขอและเอกสาร

พรอ้มแจง้เป็น

หนงัสือถงึเหตแุหง่

การคืนดว้ยและ

แจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์(อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสถานทีÉดา้น

สขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสุขลกัษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถู่กตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ

แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข

ดา้นสุขลกัษณะ 

 
 

20 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการสว่น

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถิÉน 

2. กฎหมาย

กาํหนดภายใน 

30 วนันบัแตว่นัทีÉ

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 
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ที É ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที É

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัทีÉ 

2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 

- 
 

การแจง้คาํสัÉงออก

ใบอนญุาต/คาํสัÉงไม่

อนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนงัสือแจง้การอนญุาต

แกผู่ข้ออนญุาตทราบเพืÉอ

มารบัใบอนญุาตภายใน

ระยะเวลาทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด

หากพน้กาํหนดถือวา่ไม่

ประสงคจ์ะรบัใบอนญุาต

เวน้แตจ่ะมีเหตหุรอืขอ้แก้

ตวัอนัสมควร 

     2. กรณีไมอ่นญุาต 

แจง้คาํสัÉงไมอ่อกใบอนญุาต

จาํหนา่ยสินคา้ในทีÉหรือทาง

สาธารณะแกผู่ข้ออนญุาต

ทราบพรอ้มแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์

 
 

8 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการสว่น

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถิÉน 

2. ในกรณีทีÉเจา้

พนกังานทอ้งถิÉน

ไมอ่าจออก

ใบอนญุาตหรือยงั

ไมอ่าจมีคาํสัÉงไม่

อนญุาตไดภ้ายใน 

30 วนันบัแตว่นัทีÉ

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้นให้

ขยายเวลาออกไป

ไดอี้กไม่เกิน 2 

ครัÊงๆละไมเ่กิน 15 

วนัและแจง้ใหผู้้ยืÉน

คาํขอทราบ

ภายใน 7 วนันบั

แต่วนัทีÉพิจารณา

แลว้เสร็จทัÊงนี Êหาก
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ที É ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

สว่นงาน / 

หน่วยงานที É

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

เจา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนพิจารณา

ยงัไมแ่ลว้เสร็จให้

แจง้เป็นหนงัสือให้

ผูยื้Éนคาํขอทราบ

ถงึเหตแุหง่ความ

ลา่ชา้ทกุ 7 วนั

จนกวา่จะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้

ก.พ.ร. ) 

5) 

- 
 

ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสัÉงอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด 

 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสีสุก

อาํเภอจกัราช

จงัหวดั

นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการสว่น

งาน/หนว่ยงานทีÉ

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บริบทของทอ้งถิÉน 

2. กรณีไมช่าํระ

ตามระยะเวลาทีÉ

กาํหนดจะตอ้งเสีย

คา่ปรบัเพิÉมขึ Êนอกี

รอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีÉคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วนั 

 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนนิการลดขัÊนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที Éออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิ Éมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แผนทีÉสงัเขป

แสดงทีÉตัÊง

จาํหนา่ยอาหาร 

(กรณีเรข่ายไม่

ตอ้งมีแผนทีÉ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ทอ้งถิÉนประกาศ

กาํหนด) 

2) 

ใบรบัรองแพทย์

ของผูข้อรบั

ใบอนญุาตและผู้

จาํหนา่ยอาหาร

หรือเอกสาร

หลกัฐานทีÉแสดง

วา่ผ่านการอบรม

หลกัสูตร

สขุาภิบาลอาหาร 

(กรณีจาํหนา่ย

สินคา้ประเภท

อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ

ตามทีÉราชการส่วน

ทอ้งถิÉนประกาศ

กาํหนด) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราคา่ธรรมเนียมใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในที Éหรือทางสาธารณะ 

     (ก) จาํหน่ายโดยลักษณะวิธกีารจัดวางสินค้าในที ÉหนึÉงที Éใดโดยปกตฉิบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี 

     (ข) จาํหน่ายโดยลักษณะการเร่ขายฉบับละไม่เกนิ  50  บาทต่อปี 
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ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสีสกุหมูท่ีÉ 1 ตาํบลสีสกุอาํเภอจกัราชจงัหวดันครราชสีมา Tel : 

0-4475-6159  Email : sisuk_99@hotmail.com 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก  

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) 

 

19. หมายเหต ุ

การแจง้ผลการพิจารณา 

 

19.1 ในกรณีทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยงัไมอ่าจมีคาํสัÉงไม่อนญุาตไดภ้ายใน 30 วนันบัแตว่นัทีÉ

เอกสารถกูตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกิน 2 ครัÊงๆละไม่เกิน 15 วนัและใหแ้จง้ต่อผูยื้Éนคาํขอทราบ

ภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีÉพจิารณาแลว้เสร็จ 

 

19.2  ในกรณีทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนพิจารณายงัไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหผู้ย้ืÉนคาํ

ขอทราบถงึเหตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 วนัจนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จพรอ้มสาํเนาแจง้ก.พ.ร. ทราบทกุครัÊง 
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